INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAL

FORMULARIO DE DESIGNAGAO/NOMEAGAO DE FUNGAO GRATIFICADA/CARGO DE DIREGAO

Protocolado n°

‘ Data: ‘ ‘

Campus de exercicio da
fungado/cargo de direcéo

Designar/Nomear a partir de:

SERVIDOR:

SIAPE:

Cargo efetivo: ‘

Campus de lotagao do servidor:

Cédigo:

[Jcb-2 [Jcb-3 [Jcb4 []Fcc

OFGe1 [OFG2 []FG4

O setor pelo qual o servidor sera responsavel ja existe na estrutura do IFSP? (Preencher somente uma opgéo)

1-[] Sim Sob o cédigo da UORG n°

Nome:

2-[] sim Esta solicitacdo altera dados da UORG n°

Nome atual: ‘ \
Novo nome: ‘ ‘
Siglas Sigla Atual ‘ ‘ Nova Sigla ‘ ‘
Uorgs Uorg Pai Atual‘ ‘ Nova Uorg Pai ‘ ‘
Codigo Atual: [Jcp-2 [Jcp-3 [Jcb4 [JFcc [FG1 [JFG2 []FG-4

3-[] Nao Solicitamos a criagdo do setor com a Sigla: \ ‘
Nome: ‘ ‘
UORG pai ° . |Nome |
Data: Data Data:

Assinatura e carimbo

Assinatura e carimbo

Setor de Gestao de Pessoas Servidor
De Acordo De Acordo
Data Data:

Assinatura e carimbo
Chefia Imediata

Campus : Diretor Geral
Reitoria: Pré-Reitor

Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional

PROCEDIMENTO:

1 — O formulario deve ser preenchido pelas equipes de Gestao de Pessoas dos campus/Reitoria;

2 — Enviar para autorizagdo do Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional (saida SIGA para SIS-PRD);

3 —Encaminhar para a Diretoria de Administragdo de Pessoal, com no minimo 5 dias Uteis de antecedéncia da data de inicio da
designagéo / nomeagao - Saida via SIGA para SIS-CGP.

Observacgdes: 1- O exercicio de fungéo de confianga/cargo de diregcéo, assim como seus efeitos financeiros, somente poderéo ser
efetuados a partir da publicagao de portaria no Diario Oficial da Unido.

2- Formato da sigla: SSS-CCC, onde S=setor e C=Campus/Pré-Reitoria

Fundamento Legal: Lei n° 8.112/90; Comunicado Conjunto DAGP/NGP n° 02/2015.
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