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MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI.0100/2017, DE 04 DE DEZEMBRO DE 20T

_ O DIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FED®AL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribui¢des legais,
e considerando o que consta da Portaria n°® 3.¢034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora ADELINE MARIA BORGEBRANCO GOMES, ocupante do

cargo de Pedagoga, pertencente ao quadro permadeste IFSP, para substituicdo do
Coordenador de Sdcio Pedagogico (FG-2) do CampriguBino periodo de 04/12/2017 a
22/12/2017, por motivo de férias.

MARCOS ROBERTO RUYBAL BICA
Diretor Geral do IFSP — em exercicio
Campus Birigui



SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA  DE SAO PAULO

PORTARIA N.° 101/2017, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2017.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS BIRIGUI DO INSTITUTO FECRAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no ugte suas atribuicdes legais,
e considerando o que consta na Portaria n°® 3.¢034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidoFatiane Aparecida da Silva— CPF:332.412.408-
51, como fiscal titular e o servidokdriano Muniz Bitencourt Lemos — CPF:224.767.898-01,

como suplente, para nos termos do artigo 67 da8.866/93, exercer a fiscalizacdo e
acompanhamento dos contratos, abaixo relacionados:

N2 do contrato

Agricultor Familiar

Objeto

05-525/2017

Marcos Antonio Costa

Aquisicao de feijdo da agricultura familiar para
alimentacdo escolar de alunos da rede de
educacdo bdsica publica, em atendimento ao
Programa de Aquisicdo de Alimentos - PAA.

06-525/2017

Yoshio Miyahara

Aquisicdo de polpa de frutas da agricultura
familiar para alimentacdo escolar de alunos da
rede de educacdo bdsica publica, em
atendimento ao Programa Nacional de
Alimentacgdo Escolar - PNAE.

07-525/2017

Jorge Nakahara

Aquisicao de frutas da agricultura familiar para
alimentacdo escolar de alunos da rede de
educacdo bdsica publica, em atendimento ao
Programa de Aquisicao de Alimentos - PAA.

Art. 2° - ATRIBUICOES DO FISCAL: acompanhar e fizar o fiel cumprimento

do Contrato das clausulas avencadas, opinar sajperaunidade e conveniéncia de prorrogacao
de vigéncia ou aditamento de objeto, bem como caaums irregularidades eventualmente
constatadas a Coordenadoria de Contratos e Comyéatestar pagamentos e inserir as
informagdes sob sua responsabilidade no sistema&IA

MARCOS ROBERTO RUYBAL BICA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui



MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI.0102/2017, DE 05 DE DEZEMBRO DE 20T

_ O DIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FED®AL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribui¢des legais,
e considerando o que consta da Portaria n°® 3.¢034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor ADRIANO MUNIZ BITTENOURT LEMOS, ocupante do
cargo de Assistente de Aluno, pertencente ao quaetroanente deste IFSP, para substituicdo do
Coordenador de Apoio ao Ensino (FG-2) do Campugyijrno periodo de 18/12/2017 a
22/12/2017, por motivo de férias.

MARCOS ROBERTO RUYBAL BICA
Diretor Geral do IFSP — em exercicio
Campus Birigui



MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI.0103/2017, DE 06 DE DEZEMBRO DE 207

O DIRETOR DO CAMPUS BIRIGUI DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribui¢des legais,
e considerando o que consta da Portaria n°® 3.¢034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR os servidores abaixo relacioreg@ara constituirem, sob a
presidéncia do primeiro, a Comissdo de Elaborac@implementacdo de Projeto Pedagogico
(CEIC) do curso MSI, deste instituto.

CASSIO STERSI DOS SANTOS NETO

CASSIO AGNALDO ONODERA

KARINA MITIKO TOMA IA B. BRANCO GOMES

MARCOS ROBERTO RUYBAL BICA

RICARDO CONDE CAMILO DA SILVA

Art. 2° - Esta comissao tera validade de 01 ano.

MARCOS ROBERTO RUYBAL BICA
Diretor Geral em Exercicio
IFSP - Campus Birigui



MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N.° BRI0104/2017, DE 15 DE DEZEMBRO DE 20T.

_ O DIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FED®AL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no ugte suas atribui¢cdes legais,
e considerando o que consta na Portaria n° 30034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - RETIFICAR a Portaria BRI0093/2017, dede’rnovembro de 2017.

Art. 2° — DESIGNAR os servidores abaixo relaciorsagi@ra constituirem o
CONCAM - Conselho de Campus, deste instituto.

Docentes

ALEXANDRE ALVES DE LIMA RIBEIRO — Titular

CARLOS EDUARDO DE SOUZA ZAMBON - Titular

MANUELLA APARECIDA F. DE LIMA — Titular

GLAUBER EDUARDO GONGCALVES — Suplente

LIDIANE AP. L. E GARCIA GONCALVES - Suplente

LEANDRO V. DA SILVA LOPES - Suplente

Técnicos Administrativos

LEANDRO AP. DE SOUZA - Titular

ADRIANO MUNIZ BITTENCOURT LEMOS - Titular
JEANDRO JOSE BATISTA MOREIRA — Titular
EWISTON NASCIMENTO MATTOS - Suplente
ADELINE M. B. BRANCO GOMES - Suplente
FILIPE SANTOS DE ALMEIDA - Suplente
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Discentes
VICTOR FELIPE DA SILVA - Titular
PIETRA STRAZZERI KODAMA — Titular
MILKA CRISTINI CIPRIANO DA SILVA - Titular

IGOR ALBERTO DE FREITAS ULIAN - Suplente

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA — Presidente

SILVANIA GALLO ANDREAZI — Secretaria

SOLANGE PEREIRA B. SAZIMA - Representante do Pd@éblico Municipal
LUIS CARLOS VERZA AMARANTE — Representante do AluEgresso
WILLIAN ALVES GUARALDI - Representante da Socieda@evil Organizada

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui



MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI. 105/2017, DE 18 DE DEZEMBRO DE 207

B @) QIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FEDRAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribui¢cdes legais,
e considerando o que consta da Portaria n° 3.@034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor PAULO CEZAR RIBEIROEDNORONHA FILHO, ocupante
do cargo de Auxiliar de Biblioteca, pertencente queadro permanente deste IFSP, para
substituicdo da Coordenadora de Biblioteca (FGe2y@mpus Birigui, no periodo de 18/12/2017
a 23/12/2017, por motivo de Férias.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI. 106/2017, DE 18 DE DEZEMBRO DE 207¥

B @) QIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FEDRAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribuicdes legais,
e considerando o que consta da Portaria n° 3.@034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor RAFAEL STRAIOTTO MININ, ocupante do cargo de Tradutor
e Intérprete de Libras, pertencente ao quadro peame deste IFSP, para substituicdo do Diretor
Adjunto Educacional (CD-4) do Campus Birigui, naipdo de 02/01/2018 a 21/01/2018, por
motivo de férias.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI. 107/2017, DE 18 DE DEZEMBRO DE 207

_ O DIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FED®AL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribui¢des legais,
e considerando o que consta da Portaria n°® 3.¢034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor RENATO FELIX LANZA, aupante do cargo de Técnico em
Assuntos Educacionais, pertencente ao quadro pentereste IFSP, para substituicdo do
Coordenador de Apoio ao Ensino (FG-2) do Campugyijrno periodo de 02/01/2018 a
21/01/2018, por motivo de férias.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI. 108/2017, DE 18 DE DEZEMBRO DE 207

_ O DIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FED®AL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribui¢des legais,
e considerando o que consta da Portaria n°® 3.¢034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor FILIPE SANTOS DE ALMEA, ocupante do cargo de
Assistente em Administracdo, pertencente ao quaehmanente deste IFSP, para substituicdo do
Coordenador de Manutenc¢do, Almoxarifado e Patrim{R{-2) do Campus Birigui, no periodo
de 02/01/2018 a 19/01/2018, por motivo de férias.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui
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R EDUCAGCAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N.° 0109/2017 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2017.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS BIRIGUI , no uso de suas atribuicdes
legais,

RESOLVE:

APROVAR as normas para Eleicdo de Coordenador de Curbwstitmto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulaonp@aBirigui.

DETERMINAR a realizagdo de Eleicdo para Coordenador do Guésnico em
Administracéo.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA

Publicado no Quadro de Aviso do
Campus Birigui em

/ /
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DO PERIODO
Art 1° - A eleicéo de coordenador do Curso de Taacam Administracdo do Campus Birigui para
0 mandato de 2018 a 2019 (02 anos) devera sezadalno dia 21 de dezembro de 2017.

Art 2° - Os professores deveréo ser convocadosreangdo, com pauta exclusiva para eleicéo.

DAS NORMAS

Art 3° - Os professores do quadro permanente da AeeAdministracédo poderdo votar e ser
votados, exceto afastados por:

l. Atividade politica;

Il. Interesse particular;

[l Acompanhamento de cbénjuge;

V. Servir a outro 6rgdo ou entidade;

V. Estudo ou missao no exterior definidos pela |é&.0292/90.
Art 4° - Somente poderdo se candidatar professtweguadro permanente em regime de 40
(quarenta) horas ou RDE (Regime de Dedicacéo Exalus
Art 5° - Os candidatos deverao se inscrever jum@sa de elei¢cdes até 10 (dez) minutos antes do
inicio da votacao.
Art 6° - Os candidatos serdo numerados por megodeio.
Art 7° - Caso o candidato ocupe qualquer funcacotdianca ou exerca qualquer coordenadoria
em carater técnico com incentivo em aulas, esterdese desvincular para exercer a funcéo de
Coordenacéo de Curso.
Art 8° - O candidato devera ter disponibilidadeigdmioria no horario de realizacdo das reunifes
de area, ndo podendo assumir aulas, reunidesas@tividades neste horario.

DA VOTACAO

Art 9° - Para iniciar o processo de votacao, deliavér 2/3 (dois tergcos) dos eleitores da area.
Art 10° - Cada eleitor devera votar uma Unicap@zturno e em Unico candidato, utilizando-se
do voto secreto.
Art 11° - Devera ser indicado para homologacéo maidato que obtiver a maioria dos votos

validos.

-15 -
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Art 12° - Caso seja necessario mais de um turr®saguintes serdo candidatos apenas os dois
mais votados no primeiro turno.
Art 13° - Em caso de empate no segundo turno, j[@es@ a indicacdo obedecendo-se a ordem
dos seguintes critérios:

l. Regime de dedicacao exclusiva,

Il. Maior tempo de servico no IFSP;

[l Maior titulacdo académica;

V. Sorteio

DA MESA
Art 14° - A mesa das eleicbes sera composta petetddi Adjunto Educacional ou seu
representante e um representante do curso, quedpsee coordenador em exercicio ou seu
representante.
Art 15° - A lista de presenca sera fornecida pétatbria Adjunta Educacional.
Art 16° - A mesa se incumbira de rubricar as céddiavotacao, fornecer a lista aos eleitores,
assinalar a presenca, apurar os votos, lavraretaaninha-la a Diretoria Geral do Campus
DA POSSE
Art 17° - A posse do novo coordenador de curscsdai-ap6s a emisséo da portaria pelo Reitor
do Instituto Federal de educacao, Ciéncia e Tegmohlbe Sdo Paulo.
Art 18° - O coordenador em exercicio devera repassaleito as atividades em desenvolvimento
colaborando com a nova gestao.
DISPOSICOES GERAIS

Art 19° - As atribuicdes do coordenador, além daggmentais, sdo as constantes do regimento
Interno do Campus, ou equivalente.
Art 20° - Caso o coordenador eleito, por qualquetiva, abandone a fungcéo no decorrer do ano
letivo, devera reassumir o minimo de aulas, dedacoom o contrato do seu trabalho.
Art 21° - No caso de vacancia, sera realizada ael@igdo para o cumprimento do mandato previsto

na Portaria.

CASOS NAO PREVISTOS
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Art 22° - Os casos nao previstos serdo analisadesididos pela Diretoria Geral do Campus em

conjunto com a Reitoria do Instituto Federal decagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sédo Paulo.

Anexo |

ATA DE REUNIAO DA ELEICAO DO COORDENADOR DO CURSO T ECNICO

ADMINISTRACAO MANDATO 2018-2019.

Aos dia do més de de 20 , ha sala

n° localizada no Instituto Federal deaciio, Ciéncia e Tecnologia de Séo
Paulo — Campus Birigui, a Rua Pedro Cavalo, 708&aPda Pérola Il, Birigui-SP, as

horas, teve inicio a reunido edpesige convocada para realizagdo

da eleicdo do coordenador de curso Técnico em Asdtragdo a ser indicado a Direcao
Geral, para o mandato de 2018 a 2019 (02 anosgsAptaram-se como candidatos a

Técnico em Administragéo:

Verificado o quérum de 2/3 dos professores votarteforme lista abaixo:

Nome do Professor Area Assinatura
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Iniciou-se o processo eleitoral. Os candidatosaive minutos para apresentar suas

propostas de trabalho. Apds a apresentacao tivemasscrutinio, que apresentou o seguinte

resultado.

COORDENADOR DO CURSO TECNICO ADMINISTRACAO
NOME DO CANDIDATO N° DE VOTOS

VOTOS BRANCOS
VOTOS NULOS
TOTAL GERAL

ApoOs leitura dos resultados, foi lavrada esta ABAsinada pelo representante da area e
representante da Geréncia Educacional, abaixo ifidadbs, devendo os resultados serem
enviados a Dire¢cdo do Campus para emissao daipateadesignacao.

Representante Do curso de Técnico em Administracéo

Diretor Adjunto Educacional
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Cédula de votacao para coordenacéo do Curso Téemcddministracdo

@

Cédula de votacédo para coordenacgdo do Curso Téamicddministracdo

-19 -



MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI. 110/2017, DE 20 DE DEZEMBRO DE 207

B @) QIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FEDRAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribuicdes legais,
e considerando o que consta da Portaria n° 3.@034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor JEANDRO JOSE BATISTMOREIRA, ocupante do cargo de
Assistente em Administracao, pertencente ao quaehmanente deste IFSP, para substituicdo da

Coordenadora de Gestdo de Pessoas (FG-2) do C@3mmus, no periodo de 02/01/2018 a
12/01/2018, por motivo de férias.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui
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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° BRI. 111/2017, DE 20 DE DEZEMBRO DE 207

B @) QIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FEDRAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribuicdes legais,
e considerando o que consta da Portaria n° 3.@034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor GUSTAVO RODRIGUES MARIJES, ocupante do cargo de
Assistente em Administracao, pertencente ao quaehmanente deste IFSP, para substituicdo do

Diretor Geral (CD-2) do Campus Birigui, no periat®o02/01/2018 a 11/01/2018, por motivo de
Férias.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui
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PORTARIA N.°0112/2017 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2017.

Regulamenta a realizacdo do o Trabalho em Local de
Livre Escolha (TLLE) dos servidores Técnico-

Administrativos em Educacdo do IFSP Campus Birigui,
aprovado pelo Conselho de Campus (CONCAM).

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS BIRIGUI , no uso de suas atribuicdes
legais, e considerando o que consta na Portar&a903, de 04 de novembro de 2015,
CONSIDERANDO a importancia da legalidade, impessad, publicidade, com destaque a eficiéncia

na Administragao Publica, previsto no art. 37 das@oicdo Federal;

CONSIDERANDOO disposto nos artigos 44; 116, inciso X; 11¢jswsl e 1l; 138 €139,
dalein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, cadagéo dada pela Lei n® 9.527, de 10 de dezembro
de 1997,

CONSIDERANDOO disposto no paragrafo Unico, do art. 1°, danP¥i.892/200&ue afirma
a autonomia administrativa, patrimonial, financeididatico-pedagdgica disciplinar dos
Institutos Federais;

CONSIDERANDOO disposto no art. 3°, inciso VI, do Decreto 1825/2006, queefine o
desempenho como a execucao de atividades e cunmpoinimetas previamenfgactuadas entre o
ocupante da carreira e a Instituicdo Federal den&nsom vistas aalcance de objetivos
institucionais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 3°, inciso VIII, @ecreto n° 5.825/2006, que define o
dimensionamento como processo de identificacdodésanquantitativa e qualitativa da forca de
trabalho necessaria ao cumprimento dos objetivasitunionais, considerando as inovagdes
tecnologicas e modernizagéo dos processos dehteabalambito da IFE;

CONSIDERANDOO disposto no art. 3°, inciso XIV, do Decreto r825/2006, que define
processo de trabalho como conjunto de agGes sagdas@ue organizam as atividades da forca de
trabalho e a utlizacdo dos meios de trabalho,ndisao cumprimento dos objetivos e metas
institucionais;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 7.689/2012, que estabeleedidas de
racionalizacdo do gasto publico;
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CONSIDERANDO os principios de economicidade, daiat¢éo dos trabalhos e aumento da
produtividade;

CONSIDERANDOO disposto na Instrucdo Normativa n°® 01/2010, dac®aria de Logistica
e Tecnologia da Informagéo do Ministério do Plamejato, Orcamento e Gestdo, que estabelece
critérios de Sustentabilidade Ambiental no &mb#d\dministracéo Publica Federal;

CONSIDERANDO que o avanco tecnologico possibilitalabalho em Local de Livre
Escolha (TLLE) ou a distancia;

CONSIDERANDO os beneficios diretos e indiretos daH para a Administracdo, para o
servidor e para a sociedade;

CONSIDERANDO que permanecera assegurado o atengtiraempublico usuario do campus
Birigui;

CONSIDERANDO o potencial técnico e o0 comprometiroatas servidores;

CONSIDERANDO os dispositivos afetos a frequén@gufamento da jornada de trabalho dos
servidores técnico-administrativos em educacad-8€ lestabelecidos pelas Resolu¢des n® 963, de 03
de setembro de 2013, e n° 968, de 23 de setem2@l8e

CONSIDERANDO o0 Decreto n° 8.540, de 09/10/2015, qakcita que sejam tomadas
medidas no sentido de diminuir em 20% os gastosnc@mlos, a exemplo de despesas com agua,
energia elétrica e telefonia;

CONSIDERANDO o Parecer n° 00184/2015/CONSUL/PFIFBAOLO/PGF/AGU;

RESOLVE:

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Estabelecer as diretrizes basicas no ambito do G&mpigui, do Instituto Federal de
Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (Ip&R)a realizacdo do TLLE pelos servidores
técnico-administrativos.
Art. 2° O TLLE € uma sistemética de trabalho para o de$envento de atividades e fung¢des
relativas ao cotidiano institucional realizadasafdas dependéncias do campus, observados os
termos desta resolucdo quanto a necessidade deosigap de escala de trabalho entre os
servidores de cada setor para a manutencdo doira@md presencial ao publico, interno e

externo, e demais disposi¢des orientadoras.
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8 1° —A realizacdo de trabalhos em local diverso ocofrexélusivamente, durante os
periodos de recesso ou férias escolares, constamtedendario académico.
§ 2° —Ap0s a realizagéo do TLLE pelo servidor, a possiide da sua continuidade ficara
vinculada a andlise dos resultados pela chefiaiateed respectiva diretoria adjunta.
Art. 3° O TLLE serd executado em regime de escala entresepgidores de cada
setor/coordenadoria, de modo a assegurar o des@aneoko das atividades previstas no setor e 0
atendimento presencial ao publico interno e/oureatde acordo com o horario de funcionamento
do campus.
Paragrafo Unico —Cada coordenadoria/setor que aderir ao TLLE deweganizar uma
escala de trabalho presencial (ANEXO lll), assegdmiao publico usuario atendimento no
horario estabelecido de funcionamento do campus.
Art. 4° O TLLE néo constitui periodo de folga, visto queeovidor deve realizar, no local por ele
escolhido, os trabalhos previamente indicados nmento da adesao.
Art. 5° O servidor que se encontrar em regime de TLLE gevmanecer disponivel as demandas
da Instituicdo, podendo ser convocado por suaahmidiata a qualquer momento, dentro do
horério de funcionamento do campus, para retomauas atividades.
8 1° —A convocacdo deverd ser feita pelo chefe imediatsedvidor, por meio do e-mail
institucional e/ou telefone, informando o assureio pjual se faz necessario o seu regresso.
§ 2° —Uma vez convocado, o servidor devera manifestanseno maximo, 24 (vinte e
quatro) horas contadas a partir do contato daalekdiata, apresentando-se conforme
solicitado.
§ 3° —Caso o servidor seja convocado em véspera dedinaémana ou feriado, o prazo
para manifestacdo se estende até a mesma horaidaere-mail pela chefia, do proximo
dia atil.
8 4° —Em situacdes emergenciais ou imprevistos a condocdg servidor devera ser

efetuada preferencialmente por telefone e a apasEndevera ser o mais breve possivel.
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Art. 6° O servidor que aderir ao TLLE deverd possuir todss recursos tecnoldgicos
computacionais compativeis com os utilizados nope@mpara a realizacdo das atividades
propostas.

Art. 7° A retirada de materiais e/ou processos do campiguBicaso sejam necessarios para o
desenvolvimento do trabalho em TLLE, deve obsevggsrocedimentos relativos a seguranca da
informacéo.

§ 1° - No caso de processos considerados de ratsigilosa, o servidor deve
guardar sigilo das informagdes neles contidaspsob de responsabilidade, nos termos da
legislacéo vigente.

§ 2° - A retirada de autos (papéis de trabalhe eudros documentos) devera ser
realizada exclusivamente em meio eletronipen@rive, nuvem etc.) por meio da
digitalizacdo dos documentos fisicos, ficando sodsponsabilidade do servidor o devido
registro no Termo de Adesao ao Trabalho em Locaivde Escolha — TA (ANEXO I).

§ 3° — Cabe a Coordenadoria de Tecnologia dana#gdio orientar os servidores
sobre a politica de seguranca da informacéo do, |&@®Bvada pela Resolucédo n° 38, de
06 de maio de 2014. Compete auxiliar em eventwaingituicdo de documentos digitais
(backup que, por ventura, tenham extraviado ou danificadesde que estejam
armazenados nos sistemas de informacéao oficidis3ie.

DA ADESAO AO TLLE

Art. 8° A adeséo ao TLLE é individual e de carater optatmaforme decisao da chefia imediata.
§ 1° - Enquadram-se como trabalhos a serem reafiZada das dependéncias do IFSP,
preferencialmente, aqueles cujo desenvolvimento,determinado periodo, demande
maior esforco individual e menor interacdo com @aiservidores e publico usuério, tais
como instrucdes, pareceres, relatérios, roteinmgetos, propostas de normas, elaboracéo
de outros documentos e insercao de dados em ssstema
§ 2° - QOutros trabalhos também poderdo ser exexstada das dependéncias do IFSP,
desde que atendidos os requisitos desta Portariaups caracteristicas, a execucéao fora

do ambiente organizacional ndo impliqgue em perdguaéidade ou produtividade.
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Art. 9° O servidor que optar pela realizacdo do TLLE dewfeduar a adesdo via formulario
(ANEXO 1), o qual devera ser aprovado pela chefiadiata e pela direcdo geral do campus.
Art. 10. O servidor devera descrever no TA (ANEXO 1), a mstp das atividades a serem
desenvolvidas quando estiver em local diverso thr seiministrativo.
Art. 11. O Termo de Adeséao ao TLLE devera ser encaminhatieféa imediata com, no minimo,
dez dias antes do inicio de sua realizacéo parssé@mde parecer.
Art. 12. Os Termos de Adesdo com parecer positivo serdamenbados a direcdo geral,
juntamente com a escala de trabalho do setor (ANE)X@ara aprovacgao.
Art. 13. Os coordenadores deverao propor uma escala déhtvgliera o desenvolvimento das
atividades de seus setores, sem que haja prejaiatendimento ao publico, interno e externo, e
encaminhar as respectivas diretorias para aprovacao

Paragrafo Unico —A alteracdo da escala de trabalho fica sujeitaugrasia da chefia
imediata.
Art. 14. Os servidores/setores que nao aderirem ao TLLE @eweimprir a jornada estabelecida
em Portaria pela dire¢éo geral do campus paraiodmeem questéao.
Art. 15. As auséncias legais do servidor que esteja em ticala livre escolha ou da escala,
deverdo ser informadas a chefia imediata para @peavidencie servidor substituto e adequacao
da escala de trabalho.
Art. 16. Auséncias ndo poderao ser justificadas pela imipdidaide de comunicacéo por telefone
ouinternet pelo servidor que aderiu ao TLLE, conforme AftdBste documento, salvo em casos
de calamidade publica, caso fortuito ou forgca malevidamente comprovado.
Art. 17. Caso sejam verificados atrasos na abertura ouipatéo do fechamento do setor, assim
como prejuizo nas atividades, o TLLE podera secalado para o referido setor/coordenadoria e,
nesse caso, todos os servidores serdo convocadabzar as atividades presenciais no Campus

Birigui, em horério regular.
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Art. 18. Os servidores que aderirem ao TLLE deverdo retaasaatividades regulares ap6s o
periodo estabelecido no TA, preencher o Relat@id\tividades (ANEXO IIl) e encaminhar a
chefia para avaliacdo, que informara se houve ouonéumprimento das atividades propostas,
assim como prejuizos verificados.
Art. 19. Compete as chefias imediatas do Campus Birigunpanhar as atividades, controlando
a rotina de trabalho dos servidores e mantendostregcom a indicacdo dos trabalhos
desenvolvidos, o quantitativo de tarefas distribgié o periodo maximo para conclusao dos
trabalhos.
Art. 20. A adesdo ao TLLE ndo deve comprometer o atendinpgasencial. Assim, fica a critério
dos setores afins se unirem para garantir estdiatento, assegurando que setores com poucos
servidores possam aderir ao TLLE sem prejuizo eloditthento ao publico interno e/ou externo.
DAS ATIVIDADES

Art. 21. Poderao ser consideradas para efeitos da realidagibLE as seguintes atividades

a) Atividades constantes no ANEXO V:

b) Outras atividades sugeridas pelo servidor eadeatpela chefia imediata,

c) Demandas indicadas pela chefia imediata.

DA ESTRUTURA DOS RELATORIOS
Art. 22. A apresentacdo dos resultados obtidos deve segonodelo do relatorio individual de
atividade, disponivel no ANEXO Il deste regulantent
Art. 23. Os atendimentos efetuados durante o periodo de Tddu#em ser registrados, para
posterior elaboracdo do Relatério Setorial do TLLE.
Art. 24. A chefia ficara responsavel por elaborar o Relat&#torial do TLLE (ANEXO 1V)
abrindo o devido processo no SUAP (com capa doepsn) e encaminhando-o posteriormente
para a direcédo geral do campus.
DOS PRAZOS

Art. 25. O prazo minimo para adeséo ao TLLE sera de 10 (lag)uteis antes do inicio do

periodo pretendido.
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Art. 26. O prazo méximo para entrega do Relatério Individigahtividades para a chefia imediata
(ANEXO 11l) e demais documentos, se houver, serd@ddez) dias Uteis apds o término do
periodo de TLLE.

Art. 27. O Formulario de Adesédo ao TLLE (ANEXO I) e o Refaidndividual de Atividades
(ANEXO IIl) devem ter a abertura de processo no BUkestinadas a chefia imediata (sem
necessidade de capa de processo), que posteriernegicaminhara estes documentos a
Coordenadoria de Gestao de Pessoas (CGP) paraaamgumto no prazo de até 10 (dez) dias uteis
ap0s seu recebimento.

Art. 28. O Relatério Setorial do TLLE (ANEXO 1V) devera semcaminhado da chefia para a
direcéo geral do campus, com capa de processoateeite aberto no SUAP, no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis apos o término do perabeldLLE.

Fluxo documental para adesao:
Termo de adeséo
(ANEXO I)

Chefia imediata

Escala de trabalho
(ANEXO 1I)

r

U

Direcao geral e CG
(ANEXOS I e II)

. J

Fluxo documental para concluséo:
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Relatorio de
atividades individual
(ANEXO i)

Chefia imediata
(ANEXO 1IV)

Direcéo geral e CG
(ANEXOS Il e IV)

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 29. Quaisquer assuntos ndo contemplados neste Regutaseefio decididos pelas diretorias

adjuntas, com anuéncia da dire¢ao geral do campus.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP

Campus Birigui
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PORTARIA N° BRI.0113/2017, DE 22 DE DEZEMBRO DE 207

B O QIRETOR GERAL DO CAMPUNS BIRIGUI DO INSTITUTO FEDRAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULOYo uso de suas atribui¢cdes legais,
e considerando o que consta da Portaria n° 3.@034 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora MARCIA LUCINDA RODRBRIUES, ocupante do cargo de
Auxiliar de Administracéo, pertencente ao quadromaamente deste IFSP, para substituicdo do
Coordenador de Registros Académicos (FG-1) do CarBjmigui, no periodo de 02/01/2018 a
05/01/2018, por motivo de férias.

EDMAR CESAR GOMES DA SILVA
Diretor Geral do IFSP
Campus Birigui
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RELATORIOS
MES DECLARACOES PORTARIAS
DEZEMBRO 04 14
MES DECLARACOES PORTARIAS
JANEIRO 02 06
FEVEREIRO 06 21
MARCO 05 07
ABRIL 06 08
MAIO 09 12
JUNHO 05 08
JULHO 03 02
AGOSTO 03 13
SETEMBRO 06 14
OUTUBRO 01 06
NOVEMBRO 02 08
DEZEMBRO 04 14
TOTAL/ANO 52 119






