SERVICO PUBLIpo FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 005, de 20 de dezembro de 2013.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUQACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO.
PRO-REITORIA DE ENSINO

Institui orientagdes e critérios para o processo de
transferéncia entre campi do Instituto Federal de Educagio,

Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — IFSP.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, usando da competéncia atribuida pelo artigo 4°, §4° do Regimento
Geral do IFSP, aprovado pela Resolugdo n°® 871 de 04/06/2013 do Conselho Superior e

CONSIDERANDO a Organizagdo Didatica aprovada pela Resolugio n°® 859, de 7 de julho de 2013,
alterada pela Resolugéo n° 899, de 2 de julho de 2013, que nédo dispds sobre transferéncia entre campi,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos entre os campi, visando melhor
atendimento ao publico interno,

CONSIDERANDO a necessidade de orientar os estudantes do IFSP para a melhoria do processo
educativo,

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a transferéncia entre campi, que permite ao estudante regularmente matriculado
no IFSP transferir-se de seu campus de origem para outro do IFSP.

Art. 2°. A transferéncia entre campi sera permitida, desde que sejam satisfeitas as seguintes situagdes:

L. Em caso de existéncia de vagas;
i1 8 Para o mesmo curso de origem do estudante;
I1I. Para a mesma modalidade e nivel de ensino;

IV.  Parao caso de o estudante ter integralizado um semestre letivo.

Art. 3°. O estudante interessado em transferir-se de campus deve dirigir-se a Coordenadoria de
Registros Escolares do campus de origem e solicitar os seguintes documentos:

L Atestado de matricula atualizado;
II. Histoérico Escolar;
III.  Contetdo programatico ou plano de ensino das disciplinas cursadas com aproveitamento;



Art. 4°. A Coordenadoria de Registros Escolares do campus de origem expedira os documentos e os
disponibilizara ao estudante em, no maximo, 05 (cinco) dias tteis.

Art. 5°. O interessado deverd procurar a Coordenadoria de Registros Escolares do campus de destino
responsavel pelo curso para o qual pretende a transferéncia e requerer ao Coordenador do Curso/Area
a analise dos documentos descritos no art. 3° desta instrugio normativa.

Art. 6°. O Coordenador de Curso/Area emitira parecer quanto a aceitacdo ou nfio da transferéncia no
prazo méaximo de 05 (cinco) dias tteis e devolvera & Coordenadoria de Registros Escolares.

Art. 7°. Compete ao estudante interessado na inscrig@o para o processo de transferéncia entre campi
procurar a Coordenadoria de Registros Escolares responséavel pelo curso para o qual pretende a
transferéncia para conhecimento do resultado final da analise do coordenador de curso/area.

Art. 8°. Com o parecer do Coordenador de Curso/Area favoravel a aceitagdo da transferéncia, o
estudante requerera matricula na Coordenadoria de Registros Escolares do campus de destino e
entregara as copias simples e, para conferéncia, os originais dos seguintes documentos:

Certiddo de nascimento;

RG;

CPF;

Titulo de eleitor, com comprovante da {iltima elei¢do ou certiddo de quitacdo eleitoral;
Certificado de Reservista (candidato do sexo masculino);

Historico Escolar do Ensino Médio, quando se tratar de curso superior e técnico subsequente;
Historico Escolar do Ensino Fundamental e atestado, atualizado, de matricula no Ensino
Médio, quando o curso for técnico concomitante;

Requerimento dirigido ao Diretor-Geral do campus (ANEXO 1).
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Art. 9°. Efetivada a transferéncia, a Coordenadoria de Registros Escolares do campus que recebeu o
estudante entrard em contato com a Coordenadoria de Registros Escolares do campus de origem, por
meio de correspondéncia protocolada no SIGA-adm, para que esta cancele a matricula do estudante
no Sistema Académico, bem como efetue a baixa no Sistec (MEC).

Cynthia Regina Fischer
Pré-Reitora de Ensino



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO
CAMPUS
COORDENADORIA DE REGISTROS ESCOLARES - CRE

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA ENTRE CAMPI
Ao

Senhor Diretor-Geral do Campus

Nome, prontuirio e CPF do Requerente

Prontuario CPF
Endereco, n.°, bloco, apto.

Bairro CEP E-mail DDD/Telefone

Solicito transferéncia entre campi, conforme Instru¢do Normativa n® 005/2013/PRE/IFSP, por
preencher os requisitos estabelecidos em seu artigo 2° e incisos. Em anexo, apresento os
documentos:

) Atestado de matricula atualizado.

) Historico escolar.

) Contetido programatico ou plano de ensino das disciplinas cursadas com aproveitamento.

) Certiddo de nascimento.

)RG.

) CPF.

) Titulo de Eleitor, com comprovante da tltima elei¢do ou certiddo de quitagio eleitoral.

) Certificado de Reservista (candidato do sexo masculino).

) Histdrico Escolar do Ensino Médio (quando se tratar de curso superior e técnico subsequente).
) Historico Escolar do Ensino Fundamental.

) Atestado de matricula atualizado do Ensino Médio (quando o curso for técnico concomitante).
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S&o Paulo, de de 20

Assinatura do Requerente
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

COMPROVANTE DE ENTREGA DA SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA ENTRE CAMPI
(Cabera ao () aluno(a) ou seu representante legal manter-se em contato com a Coordenadoria de Registros Escolares
para informar-se sobre o deferimento ou indeferimento de sua solicitacio).

Servidor (a) da CRE responsavel pelo recebimento

Este documento ndo contém emendas ou rasuras.



