INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA

COMUNICADO — DADM N° 003/14

Para: Administracao dos campi e Reitoria

MANUTENCAO DE VEICULOS OFICIAIS

A Diretoria de Administragcdo (DADM) - Reitoria, informa que foi realizado

contrato de manutencéo dos Veiculos Oficiais junto a Empresa TICKET.

O contrato ja esta em vigor e disponivel para utilizacdo observando as

orientagdes da Coordenadoria de Transporte da Reitoria.

As orientacdes da utilizacdo dos servicos estdo no site do IFSP em documentos,

veiculos oficiais.

Duvidas contatar: ctr@ifsp.edu.br ou fone: (11) 3775-4541 (Cézar)

Sao Paulo, 15 de dezembro de 2014.
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Regiani Aparecida da Silva /Nelson Berto dos Santos

Diretora Administrativa Gerente’Administrativo



’ INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOROGIN

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO — DADM —-GADM - CTR

PROCEDIMENTOS PARA MANUTENCAO DE VEICULOS OFICIAIS

O contrato de manutencéo de veiculos oficiais celebrado entre o IFSP e a Ticket

ja esta em vigor, e para sua utilizagdo ndo ha necessidade de cartdo magnetico.

As solicitacbes de orcamento e as aprovagbes serdo de exclusividade da

Coordenadoria de Transportes (CTR) - Reitoria.

Para consultar as oficinas de manutencéao e centros automotivos credenciados,
oS usuarios deverao acessar 0 link

http://corp.maplink.com.br/ticket/Busca.aspx?tabs=TC esse acesso nao necessita de

senha, pois é livre para qualquer usuario.

Os procedimentos para realizar as manutencoes preventivas e corretivas

sao

1. Preencher a Ficha de Comunicacdo de Defeito (FCD) disponivel no link
do IFSP http://www.ifsp.edu.br/index.php/documentos-
institucionais/veiculos-oficiais.html. Obs: os campos com asterico s&o
obrigatorios;

2. Escanear e enviar via email para ctr@ifsp.edu.br ;

3. Apos analise a CTR dara inicio aos procedimentos de orcamenios e
entrara em contato com o campus solicitante, informando a oficina/centro
automotivos que o veiculo oficial devera seguir;

4. Para os procedimentos nao contemplados nessa instrugao, entrar em
contato com a CTR via email ou telefone (11) 3775-4541

Sao Paulo, 15 de dezembro de 2014.
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Gerente Administrativo




