INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAL

FORMULARIO DE SUBSTITUIGAO

Protocolado n° || Data: |
DADOS DO TITULAR:

Nome: SIAPE: | |
gf;?gil:;iso; de ‘ Tel de contato \ ‘
Fung&o: ‘ ‘ OFfe_ [Jrec [co

DADOS DO SUBSTITUTO:

Nome:

SIAPE: |

Cargo efetivo:

Tel de Contato:

DADOS DO AFASTAMENTO DO TITULAR:

Motivo:

Periodo da Substitui¢ao:

De: ‘

&

No caso de substituicdo por motivo de participacdo em
curso/evento/reunidao/congresso o titular estara afastado
devido atribuigbes do cargo?

Sim [JNao []

Motivo:

Periodo da Substituigao:

De: ‘

&

No caso de substituicdo por motivo de participacdo em
curso/evento/reunidao/congresso o titular estara afastado
devido atribuigbes do cargo?

Sim [_IN3zo []

Declaro que o substituto ndo esta de férias, licenga ou outro afastamento que o impeca de exercer a chefia no periodo informado e
comprometo-me a solicitar a retificagdo deste REQUERIMENTO caso ocorra alteragdo nas circunstancias que fundamentaram o

presente.

Data:

Assinatura e carimbo

Titular

De acordo.

Data:

Data:

Assinatura e carimbo

Substituto

Assinatura e carimbo
Agente Autorizador

(Conforme Memorando circular de 2014/Reitoria de 11/12/2014)

PROCEDIMENTO:
1 — O formulario deve ser devidamente preenchido e entregue a CGP (Campus ou Reitoria) com no minimo 5 dias uteis de
antecedéncia do inicio da substituigao;

2 — Os formularios enviados a CGP — Reitoria devera ter saida SIGA para SIS-CGP
Obs: Os docentes contratos pela lei n°® 8.745 ndo poderdo ser designados para substituicdo. Apenas docentes poderdo substituir
Fungdes de FCC. Substituicdo por motivo de afastamento devido atribuigdes do cargo nao geram retribuicao financeira.
Fundamento Legal: Art. 38 da Lei n® 8.112/90. Portaria IFSP n° 2.071 de 12/06/15. Memorando Circular Reitoria 11/12/2014
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