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COMUNICADO N° 35 /2016- DRG/BRI 

Aos docentes 

Assunto: Orientação para atribuição de carga horária para atividades de 

complementação de atividades. 

De acordo com o art. 8 da resolução 109/2015, a carga horária 

semanal do docente é composta por: 

I. Regência de Aula; 

11. Organização do Ensino; 

11 1. Atividades de Apoio ao Ensino; 

IV. Complementação de Atividades. 

1 - Conforme determinado pelo art. 12 da resolução 109/2015, compete ao 

docente a composição da complementação de atividades, que podem ser: 

I. Regência de aula, com o limite total máximo de 16 horas; 

11 . Apoio ao Ensino; 

111. Pesquisa e Inovação; 

IV. Extensão; 

V. Administração e Representação; 

VI. Formação Continuada. 

2 - Para as atividades de Pesquisa e Inovação, Extensão e Administração e 

Representação, as cargas horárias semanais, estão apresentadas no anexo I 

deste comunicado. 
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Título 

Atendimento alunos em 
horários de pré-aulas, 
pós-aulas ou aos 
sábados ; 

NDE - Núcleo docente 
estruturante 

Iniciação científica 

Apoio à CTI 

Divulgação do campus 

Participação em 
comissões internas do 
campus 

Atividades 

Atendimento a nota técnica no 01/2014 
recuperação paralela - entrega de relatórios 
constantes na nota; 
Ou 
Projeto de controle de evasão, com 
atendimentos de dúvidas ou orientações de 
estudos - entrega de relatório no final do 
semestre com as ações desenvolvidas. 

Participação do NDE dos cursos superiores 
conforme portaria e elaboração de atualização 
dos PPCs conforme modelo novo da PRE 
Orientação de alunos em iniciação científica. 

Apoio à CTI com criação e implantação de 
sistemas para facilitar os trabalhos 
administrativos 

Elaborar Projeto Institucional de divulgação do 
campus Birigui com cronograma de trabalho 

Participação em comissões internas do campus 

Objetivo Carga horária Número de 
destinada professores 

Garantir o direito da Até 3h Sem restrição 
recuperação paralela aos 
alunos; 
Incentivar aos alunos 
frequentarem os horários 
de atendimento, 
melhorando a 
aprendizagem dos 
mesmos. 
Padronizar os PPCs e Até 1h Membros do 
atualizar bibliografias e NDE 
legislações novas 
Incentivar os alunos à 1 aluno- 1 hora Sem restrição ! 

iniciação científica 2 ou mais - 3horas 
Minimizar as atividades Até 20h Máximo 2 
operacionais, como 
preenchi menta de 
formulários, 
comunicação entre 
servidores, arquivos, etc 
Divulgar o campus para Até 4h Sem restrição 
Birigui e região visando 
aumentar o número de 
inscritos nos processos 
para ingresso 
Participar nas diversas Até 2h, caso a Conforme 
comissões do campus porta~a não defina portarias 

I 

maior quantidade publicadas I 

de horas I - . 
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Capacitação dos Ministrar junto ao SSP cursos de capacitação de 
servidores servidores; Elaborar projeto de formação 

continuada, entregar relatório dos cursos 
ofertados e das ações planejadas 

Apoio a CEX/CPI Apoio às coordenadorias de Extensão e 
Pesquisa para agilizar a tramitação dos projetos 
e gerenciamento das ações internas e externas 
da comunidade acadêmica 

Apoio a CDI ( comissão Apoio a coordenadoria de apoio a direção na 
de revisão de documentos emissão de documentos e publicação das ações 
institucionais) 

Relação das comissões existentes no campus 

• Comissão de Área para Atividade Docente - CAAD 
• Comissão de Desfazimento de Bens 
• Comissão de Divulgação 
• Comissão de Extensão 
• Comissão de Inventário do Almoxarifado 
• Comissão de Inventário do Patrimônio 
• Comissão de Permanência e Exito 
• Comissão Local da Estatuinte 
• Comissão Local para Discussão da Base Nacional Comum Curricular 

Colaborar para 
qualificação dos 
servidores 

Gerenciar os projetos e 
ações de extensão e 
pesquisa 

Revisão na emissão de 
documentos e publicações 
das ações do campus 

• Comissão para Análise das Propostas do Programa Institucional de Auxílio à Participação Discente 
• Comissão Planejamento Desenvolvimento Institucional - PDI 
• Comissão Proeja 
• Comissão Própria de Avaliação 
• Comissão Semana das Áreas e Semana de Ciência e Tecnologia 
• Comitê de Iniciação Científica 
• Comitê Local de Mobilização de Combate ao Aedes Aegypti 
• Apoio ao Cursinho Popular. 

Até 4h Em acordo com 
SSP 

Até 20h Máximo 2 

Até 20h divididas Em acordo com 
entre os a direção 
membros da 
comissão. 


